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La apariencia de un documento puede enriquecerlo o restarle valor, un texto bien
elaborado y organizado da cuenta de un trabajo juicioso y profesional.

En esta Capsula aclararemos los lineamientos de la APA y del Fondo Editorial de la Funlam
para la presentacidon de manuscritos.

Es importante precisar que estas pautas pueden variar de una editorial o de una publicacién
a otra por lo que se recomienda tener claros estos asuntos y aplicarlos antes de realizar el

envio del texto.

Formato: enriquece la claridad y legibilidad del texto, facilitando la lectura del editor, la
correccion de estilo, la revisién por pares o arbitros, e incluso la diagramacion.

con comillas y dentro del texto.

APA Fondo Editorial Funlam
Tipo de letra Preferiblemente Times New Roman | Arial o Times New Roman
Tamafio de letra | 12 puntos 12 puntos
Interlineado Doble espacio Espacio y medio
Margenes De 2.54 cms en todos sus lados De 3 cms en todos sus lados
Parrafos y Parrafos alineados a la izquierda, |1. Pdarrafos justificados, con sangria
sangria con sangria en la primera linea de en la primera linea de cada uno.
cada uno.
Las citas de mds de 40 palabras sin |2. Lascitas de mas de 40 palabras sin
comillas, separadas del texto y comillas, separadas del texto vy
con sangria. con sangria.
Las citas de menos de 40 palabras |3. Las citas de menos de 40 palabras

con comillas y dentro del texto.
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Paginas del manuscrito: son las preliminares, el cuerpo y las finales.

APA Fondo Editorial Funlam
Preliminares | 1. Portadilla 1. Portadilla
Resumen (para articulos) 2. Portada
3. Pagina legal o de créditos
4. Prefacio (si aplica)
5. Prdlogo
6. Contenido
7. Introduccion
Cuerpo Comienza el texto en una |1l. Comienza el texto en wuna pagina
pagina independiente independiente.
Cada una de las tablas y |2. Las tablas y figuras se incluyen a texto
figuras comienza en una seguido, con su respectivo titulo y leyenda.
pagina aparte; las figuras |3. Si va a incluir fotografias o ilustraciones
deben llevar la leyenda estas deben ser proporcionadas por el
respectiva autor y cumplir con las especificaciones de
calidad. Ademas de respetar las normas de
derechos de autor incluyendo la referencia
del material.
Finales . Referencias 1. Referencias de acuerdo con la 6ta version
. Apéndices de la APA.
2. Datos de los autores: permite Ila
interaccion de estos con el lector, es una
biografia corta que incluye una direccién o
correo electrénico.
3. Opcionales: glosario, bibliografia sugerida,
anexos, indice analitico
Numero de paginas y encabezados
APA Fondo Editorial Funlam

Enumeracion

Consecutiva

Consecutiva

Encabezados

No incluya en el encabezado o pie de
pagina su nombre ya que el texto
pasara por una revisién andnima.

No incluya en el encabezado o pie de
pagina su nombre ya que el texto
pasara por una revision de pares en
modalidad doble ciego.
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Recomendaciones:

e Haga una revisién ortografica de su texto utilizando el procesador de palabras

e Asegurese de obtener las autorizaciones para reproducir imagenes

e Tenga presente que el material debe ser inédito

e Recuerde que en la Intranet de la Funlam puede consultar los instructivos para
presentar sus propuestas de publicacién.
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