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INGRESO DE NOTAS AL SISTEMA ACADEMICO:

En la barra de navegacion del explorar que utiliza para el ingreso a internet digite la
siguiente direccién:

http://academia.funlam.edu.co/uenlinea/

e@| N http://academia.funlam.edu.co/uenlinea/ L~0 |[
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Dé clic en el enlace Sistema Académico en cualquiera de los dos enlaces que indican las
flechas:

Una vez el explorador reconoce la direccidén le muestra la siguiente pantalla:
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Fundacion Universitaria Luis Amigo funlam.edu.cd

05/05/2015 09:43

‘ Oferta académica de Pregrado, Posgrados, y Eventos de extension
e Nuestra oferta é esta por de Educacién suparior: Prog) i E
n ) M ias y Eventos de ion: D inarit o . cursos, talleres.
U Acceso para esludiantes, graduados, Para ver nuestra oferta académica ylo inscribirse en uno de nuestros Programas o Eventos de clic en &l botén Consultar.

Puede ufilizar los siguientes filtros (Nombre o parte del nombre del Programa 6 Evento, el Nivel Académico y/o fa Sede) como
criterios de bisqueda

docentes y empleados
&

Usuario: Programa ¢ evento:
G Nivel academico: [v]
Contrasena: = " ]
Ingresar | Recordar contraseiia Consultar
J Norton Consultar estado de inscripcion
cwared by Symantee

acenca oe L0S

cenTIFICADOS SSL : :
Site encusntras inscrito en uno de nuestros

programas de educacion superior 0 eventos de

extensin, por medio de esta opcién pusdes

descargar el documento de pago, realizar el pago en

linea, consultar el estado de su pago.

para pi de ed

Si eres es estudiante de la FUNLAM y estas
interesado en presentar una prusba
eslandarizada de inglés para deferminar el nivel
en e cual se encuentra, utiice esta opcion para
consultar las fechas de presentacian de pruebas
¥ poder inscribirse a una de ellas

superior agendar la entrevista y presentar las
. pruebas de admision en linea y para eventos de
exlension descargar los cerfificados de asistencia.

USUARIO: Conformado por primer nombre+.+primer apellido+dos primeras letras del segundo
apellido (todo en mayuscula fija).

Ejemplo: si su nombre es NELSON JESUS PEREZ MENDIETA su usuario sera:

NELSON.PEREZME

Si no tiene segundo apellido, solo sera el primer apellido.
CONTRASENA: Si usted no es usuario recurrente del sistema o no ha cambiado su contrasefia la
estructura inicial es: En mayuscula: primera letra del primer apellido+Numero del documento de

Identidad.

Siguiendo con el ejemplo anterior, si el nimero del documento es 99.999.999 la contrasefia sera:

P99999999

Una vez usted ingrese sus datos dar clic en el botdn ingresar.
Si el sistema no le reconoce estos datos:

En la parte donde se ingresa el usuario y contrasefia debe dar clic en el boton Recordar Contrasefia,
al correo electrénico personal que reposa en la hoja de vida del estudiante le llegara una nueva
contrasefia, si en el momento de actualizacion de datos se dio NO en autorizacién para enviar
informacion debe ir al Departamento de Admisiones y Registro Académico o enviar correo
electronico desde su cuenta personal con copia de su documento a la cuenta
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registro@funlam.edu.co para que le organicen esta informacion y le pueda llegar la nueva
contrasefia.

Una vez le llegue debe copiar y pegar la contrasefia, no digitar. El sistema le pedird que cambie
inmediatamente la contrasefia, le mostrara tres casillas en la primera copie la contrasefia que le
llego a su correo, en el segundo y tercero la nueva contrasefia.

Una vez esté en esta pantalla dar clic en la opcion Grades del mendu:

AMILU
- | @ -zyCambiar contrasefia Q_,]f:emar sesidn (GLADIS.GALLOGO )
25/05/2015 07:11

Teacher = Home

@ Enroliment / Inscripciones

@ Tools and Online libraries Bienvenido al portal de servicios para docente de la Fundacién Universitaria Luis Amigo
@ Student selection
@ Grades Para confinuar seleccione una de las opciones del meni
af ‘ial courses
@l inations, aptitude rests, saber

R(
i@ Course credit: special considerations
@ College level examination
@ Schedule A partir del 30/09/2013 usted podra conocer la oferta de grupos, semilleros,
& Student list actualmente se estan desarrollando en la FUNLAM, haciendo uso de la opcid
G Résumé/cv A partir del 01/03/2013 y como una siguiente fase del proceso iniciado
aEne.ns.rnncnursa_; principales de cada una de las funcionalidades se presentardn en inglés. U
@ Professor evaluation elemento del menu podra consultar su cormespondiente traduccién al espafic
@ Surveys
@ Professor projection [ Recuerde que una vez registre en el sistema las certificaciones de los curs
& Researchiin generen certificacion, usted debra dirigirse al Departamento de Registro
 Session user [ planilia

Por medio de la opcion Professor projection [Proyeccion docente] podra con
el periodo académico

Las opciones del Menu en naranja claro podrdn ser mas o menos, de acuerdo a como se
vaya habilitando el sistema, y al tipo de usuario que ingrese.

Para salir del sistema de clic en la opcién Cerrar sesidn, que usted encontrard en la parte
superior de la pantalla.

R ——————§I§ILnn———n————n.—n—.nn———————
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DESCRIPCION DEL MENU DE OPCIONES PERFIL DOCENTE:

[ ksl

@ Enrollment / Inscripciones

@ Tools and Online libraries

& Student sefection

@ Grades

@ Remedial courses

@ Law examinations, aptitude rests, saber
RO

@ Course credit: special considerations

@ College level examination

@ Schedule

& Student list

@ Résumé/CVv

& Extension courses

& Professor evaluation

@ Surveys

& Professor projection G20

& Researchi:zl

& Session user Gl

DIGITACION CERTIFICACIONES (NOTAS)

Para la digitacién de las certificaciones o notas, de un curso programado de manera regular
durante el semestre, se debe dar clic en la opcién Grades:

w Tools ] ] a5
& Stud [Certificaciones]
o Grades

{

Le aparece la siguiente pantalla:

Teacher = Grades

2 Enrollment / Inscripciones
2 Tools and Online libraries Curso: [¥]

:Gladesls Continuar
2 Remedial courses
3 Law examinations, aptitide tests, saber

RO

De clic en el tridngulo como lo indica la imagen:

Inmediatamente se le despliegan los cursos programados de manera regular en el periodo
académico vigente:
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Teacher = Grades

Curso:

ACTIVO - A227 GESTION DE EMPRESAS DE ECON. SOLIDARIA - Grupo 3 MEDELLIN
Continuar ACTIVO - AEQDT HISTORIA Y FILOSOFIA DE ORGANIZACIONES SOCIALES ¥ SOLIDARIAS - Grupo 3 MEDELLIN

CERTIFICADO - AS44 GESTION DE EMPRESAS DE ECO. SOLIDARIAS - Grupo 3 MEDELLIN

De clic en el curso que desea ingresar las notas, y una vez este seleccionado de clic en el
botén Continuar:

Teacher = Grades

kumu: ACTIVO - AZ27 GESTION DE EMPRESAS DE ECON. SOLIDARIA - Grupo 3 MEDELLIN

_Cunﬁnuaﬂ

Aparece la siguiente pantalla, con la relacidn de los estudiantes matriculados en el curso,
asi como las columnas con el espacio para el ingreso de la Certificacion, o la nota, y las fallas
de asistencia medida en horas, no en sesiones:

LQ'EHI.'.‘I]E.I" > Grades
CARrRg: ACTHD - AZZT GESTHON DE EMPRESAS DE ECON. FOLIDARIA,  Grupa 3 MEDELLIN El:
_Continuar |
. o GESTION DE EMPRESAS DE ECON
Cogigo 0%l cureo: AZIT Curea: SOLIDARLA
Horaa: 48 Crbditos: i
Grupo:
Ponderackn; 100 H.anignacas: a5
Estudiantes
identincacion Hombrs Req. matr. Certimcacion Inalstancia
P 10ITISIETACEVEDD RUZ YENFER AZzT
z 10ITE14TSAARBOLEDA CADAVID CATALINA AzIT
3 10IS2EE52ARIAS ALVARET ESTEFANIA AZIT,
4 1214TZTIIOARISTIZABAL AGUDELD JOHN ALEJANDRO A2zT
5 1152204705 ARTEASA QUINTERD KELLY JOHAMA AzzT
[ 103EE5TE0 BERRID BEDOYA MALORIS SHIRLEMNY RIET
T 107221822 BERAID PINEDA KELLY VANESSA AIET
B 1EATEZTIISBULA HOYOS NATALLA AZET
- 115250520 CARDONA AGUILAR ANDRES FELIPE AZET
10 102087 IECRCHAVARRIAGA CARDOMA MATED A2IZT
11 10355651 25 DIAT RESTREPC JUAN DIEGO A2ZT
12 1152207328 GUTIERREE OE0RID SERGID ANDRES AZIT
13 1E3TEI30L41T HOYDS VALENCIA KATHERIMN A2ET
14 1152 444TESIARARMILLO CANCHILA KATHERINE AZET
15 172262 TELOPERA ORTIZ HréiELMEL AIIT
16 1128 £500EHLOPETL LOPEZ SARA AZET
T 102025262 MIRA ZAPATA NATALLA AZET
Guardary enviar pianka | Cancelar |

Con el mouse (ratén) del computador, ubiquese en la casilla en blanco, ubicada en la
columna Certificacion y proceda con el ingreso de la nota, favor tener en cuenta:
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% Ingresar un solo digito decimal.

& La separacion entre el nimero entero y el decimal se hace con punto.

& Sila nota en un nimero entero exacto, digitelo tal cual, no le adicione el 0, ejemplo: si
un estudiante saca 4 la nota es 4, no 4.0.

Para los estudiantes que presentaron faltas de asistencia, ubiquese en la casilla al frente del
estudiante de la columna Inasistencia, ingrese el nimero de horas que el estudiante falto a
clase.

Una vez verifique que las notas y las faltas de asistencia han sido bien digitadas, de clic en
el botén guardar y enviar planilla:

Guardar y enviar planilla | Cancelar |

)

TENGA EN CUENTA LA SIGUIENTE INFORMACION:

Los listados oficiales con estudiantes de los cursos a su cargo son los que se consultan
directamente del Sistema Académico. Por favor imprimalos al inicio del semestre y
actualice periddicamente.

No incluya por su cuenta nombres de estudiantes en los listados de certificaciones ni
los reciba en clase; en este caso, se debe informar al estudiante para que se presente
en el Departamento de Admisiones y Registro Académico para aclarar su situacion.

Tenga en cuenta el Articulo 86.- Correcciones de Actas: la correccidn o modificacién de
un acta de certificacién solo la hace el docente con el visto bueno del Director de
Postgrados, Decano, Director de Programa, o Director del Centro Regional, o quienes
hagan sus veces, previa solicitud por escrito presentada por el estudiante dentro de los
cinco (05) dias habiles siguientes a la terminacion del respectivo periodo académico.
Bajo ninguna circunstancia se permitirdn correcciones de notas pasado el tiempo
establecido para ello.

Una vez haya ingresado la nota, debe dirigirse al Departamento de Admisiones y
Registro Académico donde una auxiliar le imprimird la planilla para su firma, sin este
requisito no se le reportara paz y salvo al Departamento de Relaciones Laborales.

Los estudiantes deben conocer la nota antes de que usted las registre en el Sistema
Académico. para esto se recomienda publicarlas en las carteleras de los diferentes
programas o socializarlas el Ultimo dia de clases. El Departamento de Admisiones y

- ]
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Registro Académico no publica ni da informaciéon de notas a los estudiantes, estos
deberan consultarla directamente en el Sistema Académico.

% El procedimiento Institucional para el ingreso de notas y solicitud de eventos de
recuperacion por parte del estudiante es el siguiente:

v

El docente cuenta con tres (3) dias calendario después de finalizado el curso para el
ingreso de la nota. Se tendrd como base la fecha fin del grupo que reporte en el
Sistema Académico.

Después de digitada la nota por parte del docente, el sistema estard habilitado
durante dos (2) dias calendario para que el estudiante, que cumpla con las
condiciones del Reglamento, pueda solicitar el evento de recuperacion final.

La fecha limite para el pago del evento serd un (1) dia hdabil después de que el
estudiante solicite el evento de recuperacion en el Sistema Académico.

El evento de recuperacion debe comenzar al tercer dia después de digitada la nota
en el sistema, y tendra como plazo para su ejecucién diez (10) dias calendarios
después de iniciado el mismo.

Una vez finalice el evento de recuperacién el docente cuenta con tres (3) dias
calendario para el ingreso de la nota al Sistema Académico.

Las notas de los eventos de recuperacién se deben ingresar en el sistema, con el
procedimiento establecido por la institucién. Si es aprobatorio, se certificard como
Aceptable con Tres Cero (3.0).”

Informe a los estudiantes en qué fecha ingresard usted las notas para que puedan
realizar sus procesos sin contratiempos.
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