MANUAL AJUSTE MATRICULA | 2017

MANUAL PARA AJUSTES A MATRICULA
REGLAMENTO ESTUDIANTIL VIGENTE:

Articulo 382. Ajuste de la matricula. Los ajustes de matricula mediante adicién, cambio de
materia o supresion de cursos regulares, sélo serdn procedentes en las fechas establecidas por el
calendario académico.

Paragrafo 1°. Para hacer cualquier ajuste contemplado en este articulo, el estudiante debera
haber realizado el pago de los cursos registrados en la matricula.

1. INGRESO AL SISTEMA ACADEMICO
Para ingresar al sistema académico, en la barra de navegacion del explorar que utiliza para el
ingreso a internet digite la siguiente direccién:

http://academia.funlam.edu.co/uenlinea/

e@| .| http://academia.funlam.edu.co/uenlinea/ L~ |[

Archive  Edicion Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda
|

O ingrese a la pagina web de la Funlam: www.funlam.edu.co,

)] 4 hittp://www funlam.edu.co/ -0 ” 4 Fundacién Universitaria Lui.. * | |

Edicion Ver Favoritos Hemramientas Ayuda

Sistema académico ‘

LU1S Intranet Empleados

m Correo

Dicom - Plataforma E-Leaming

FUNDACION
UNIVERSITARIA

Directorio Telefonico
CRM Funlam

( = Otros Servicios

Dé clic en el titulo Servicios en Linea, Sistema Académico.
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Buscar

AMIGO TRABAJO

FUNDACION socl 6 I
UMIVERSITARIA
88 ANIES 1045 -

Trabajo Social
El pregrado propone enfoques integrales del desarrolio humano y el
manejo de métodos de planificacion y administracion soc
vision estratégica y con criterio de eficiencia, calidad y jusficia.
Ver mas...

Institucional Investigacion Intemacionalizacion Bienestar Extension Graduados Biblioteca SIGI Preguntas frecuentes

®
Sistema Académico

Inscripciones Funlam Valor Matricula Calendario Académico

También puede dar clic en el icono Sistema académico como lo muestra la imagen anterior.

Una vez el explorador reconoce la direccién le muestra la siguiente pantalla:
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AMICO] ey

—

lm Acceso para inscrites, estudianies,
I & l graduados, docentes y empleados
¥

Usuaria:

Fundacion Universitaria Luis Amigo

_ﬁJCf.war
2000172016 13:32

Inicio
Oferta académica de Pregrado, Posgrados, y Eventos

Muestra oferta académica esta conformada por programa
Maestrias y Eventos: Diplomaturas, seminarios, cong

Para ver nuestra oferta académica y/o inscribirse en uno

Puede ulilizar los siguientes filtros (Nombre o parte deal ¢
blsgueda.

Programa o evento:

Contrasena:

ingresar | Recordar contrasefia |

Nivel: lﬂ
rI-I-rh Sede: | ~]
U Consuftar

¥ Norton

| by Symantec

Consultar estado de inscripcion

ACERCA DE LOS

CERTIFICADOS 55L . " o
Si fe encuentras inscrite en uno de nuestros

programas de educacion superior o eventos, por
medio de esta opcion puedes descargar el
documento de pago, realizar el pago en linea. _J

[ = -

Ya en esta pantalla, debe ingresar su usuario y contrasefia.
Una vez usted ingrese sus datos de clic en el botdn Ingresar.

Si por cualquier circunstancia usted no recuerda esta informacion en la parte donde se ingresa el
usuario y contraseiia debe dar clic en el botdn Recordar Contrasefia, siempre y cuando se haya
dado autorizacién para envié de informacién, al correo electrénico personal que reposa en la
hoja de vida del estudiante le llegard un mensaje con un enlace en el cual debe generar una nueva
contrasefia (verificar en el mensaje que el correo que informa el sistema al que le enviara el
mensaje este bien escrito).

Cuando ingresa a este enlace, el sistema le hard unas preguntas de seguridad tomadas
directamente de la informacion personal y académica que reposa en la hoja de vida del
estudiante.

Si responde acertadamente las preguntas y estas coinciden con su informacidn en el sistema
académico, le solicitard una nueva contrasefia, importante: debe ser una contraseiia minina 8
digitos, no acepta nimeros de documentos de identidad, nombres, apellidos del estudiante ni
contrasefias que ya haya utilizado.

TEEEE——==———AhkNS——
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Para responder acertadamente las preguntas el sistema le da tres intentos, si en estos tres
intentos no logra dar las respuestas acertadas debe esperar quince minutos, volver a repetir el
proceso e intentar de nuevo.

Si definitivamente no acierta debe ser que sus datos estan incorrectos en el sistema, en este caso
debe presentarse personalmente a Admisiones y Registro Academico para verificar y corregir sus
datos, y nuevamente repetir el proceso.

Si el usuario y contrasefia fueron validados correctamente le ingresara a la siguiente pantalla:

. N Universidad Catdlica Luis Amigé
i

_.Elmhrrmrm'ql ﬂ_,_l‘.‘ﬂs:ﬂ-\.’r-n'ﬂm-l'l EARDERASER | Birrremeidd, MLAH CAMT
2017 % T

Home
o Sancows Beenvenido &l portal de senvicion ds la Universidad CaldSca Luls Amigd

Achaakrade 112017 159495

sLEECCAR

o Fnancial plan Rclen Doty

[ ] e Hers i s s Aty
- En el moeserin wibed no bz ranpung schewdlad scacemas piogramads para of &oa Je Bay

Extudiante

o Exchange Farm el Maks

— rmslamedan Fri ol proramssnin isdadt ron fesres rarian rerostrinboee

Para hacer ajuste a la matricula debe dar clic en la opcion Change groups, localizada al final del
menu naranja

@ Change groups

)

Para realizar ajustes a la matricula, esta debe estar ACTIVA, lo que significa que debe tener un
medio de pago aplicado a la liquidacién.

Los ajustes a la matricula se dan mediante cambio de grupo, o mediante cambio de materia en
este caso debera ser de los mimos créditos del curso que desea cambiar.
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Una vez de clic en la opcion Change groups aparece la siguiente pantalla, de clic

. N Universidad Catdlica Luis Amigd fernlam. edu,

AMIGO

D pCEnbiae crdait B iCerree seceln (RGN CERDERASON 1 Beerabmia. AL TR0 CARTHMAT LOPTS
eI TR R TY

IR Stwdent > Change groups > Change groups

_ G ACademic calendir
Tancpons -

E : Mtk )
% o EMBCEME Friprmmae Fotha muk s Parisdo stathiseoc Fotha iscia Frtha fn Estade

& Finanglal pie PEELICEDAD FETE FIE L 202701 SLAL MY B OAT 20 TACTIVE

5 Gt batance
Eumm

et i

De click como indica la imagen.

En Pantalla aparece los cursos matriculados, con sus respsectivos horarios

- ! Universidad Catdlica Luis Amigo funlam.ed}
AMIGO

ﬁ} l:gCambiar contrasefia EJCEI?B( sesion (JUAN. CARDENASOP ) Bienvenido, JUAN CAMILO CARDENAS LOPI
25/01/2017 15:15

[@Mena | Student > Change groups > Change groups 3

= & Academic calendar

¥ @ Sanctions =

g Cursos matriculados

o @ Debts

= @ Discount Cod. curso Curso Créditos  Grupe Fechainicio Fecha fin Horario

2 & Financial plan PUD41TRABAJO DE GRADO: TALLER CENTRAL 3 1090022017 24052017 )
@ Credit balance ALET0INGLES X 2 I3OU017 23052017 MAR:3U01/2017:23005201710:00:11:59 | 5
& Pre-matriculation DG016DISENC EDITORIAL 3 202/02/2017  25/05/2017 JUE02/02/2017:25/05/201713:00:1558 5
& Marricuiation PUD42PRACTICA PROFESICNAL 7 209/02/2017 2400512017 =
& Additional marriculation

De clic en las fechas verdes al final del curso que desea cambiar:

d Catélica Luis Amigé funlam.edu.co

sefia ﬁ_]Cer?E( sesion (JUAN.CARDENASOP ) Bienvenido, JUAN CAMILO CARDENAS LOPEZ
2500172017 15:15

| Student > Change groups = Cambio de grupo
Créd./Hora a cambiar: 2 Créd./Hora en cambio: 0

Cursos origen

Cod. curso Curso Créd. Grupo T.matricula F. inicio F.fin Horario Req. matr.
1 ALE10 INGLES X 2 IMATRICULA 310172017 23052017 MAR:31/01/201723/05/201710:0011:59 DI10
Seleccionar curso: L.'Q
Cursos destinos
Cdd. curso ' Créd. Grupo T.matricula F. inicio F. fin Horario Req. matr.

Guardar | Cancelar

Para seleccionar el nuevo grupo o curso de clic en la lupa como indica la imagen.
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En pantalla aparecen las materias pendientes, seleccione la de su interés:

ey Cod. curso Curso Créd. Grupo T.matricula F. inicio F. fin Horario Req.
=== 1 ALE10 INGLES X 2z 3MATRICULA 3012017 23/05/2017MAR:31/01/201723/05/201710:0011:59 Do
Hation Seleccionar curso:
n
matriculation
urse Cod. curso Curso Créd. Grupo T.matricula F. inicio F.fin Horario Req. mz
Summer course : :
Sel los grupos a
rses
iceflation Cursos faltantes
Cad. Curso Créditos

) DI10INGLES X 2
edits 2 PUE100CREDITOS ELECTIVOS PUBLICIDAD 16
ourses 3 PUOD CTICA PROFESIOMNAL 8
1ations, apt . ~

Plan de estudio seleccionado
dit: special Codigo: Curso:
el examinat Grupos programados,
sfer
| Cod. Curso Metodologia Cred. Horas Grupo Sede Horario
Ceonfinuar

's requisite
waluation

En pantalla aparecen los grupos disponibles para cambio con su respectivo horario, seleccione el
grupo deseado, de clic en las fechas verdes al final del nuevo grupo:

lation
Seleccione los grupos a cambiar

rco,
Cursos faltantes
Caod. Curso Creditos
n 1 DI10INGLES X 2
2 PUEL00CREDITOS ELECTIVOS PUBLICIDAD 16
3 PUO40PRACTICA PROFESIONAL 3
Plan de estudio seleccionado
Cadigo: DI10 Curso: INGLES X
apt
Grupos programados
cial Cod. Cursc Metodologia Cred. Heras Grupo Sede Horario

LUN:30/01/201717/04/201709:0010:58

N3l AlE10INGLESX  PRESENCIAL 2 32 IMEDELLIN |5 404901 722/05201709-0011-29 3
ALE10INGLESX  PRESENCIAL 2 32 SMEDELLIN  MIE:01/02/201724/05/201708:0009:59 -+
ALE10INGLESX  PRESENCIAL 2 32 SMEDELLIN  MIE:01/02/201724/05/201716:0017:59 a

| ALE10INGLESX  PRESENCIAL 2 32 BMEDELLIN  JUE-02/02/201725/05/201716:0017-59

SIE ALE10INGLES X PRESENCIAL 2 32 10MEDELLIN  SAE:04/02/201727/05/201710:0011:59

on

Continuar

En el momento de hacer el cambio el sistema realiza las siguientes validaciones:

- Que el nuevo grupo no tenga cruce de horarios:
- Que el numero de creditos del nuevo grupo sea igual al grupo que se esta cambiando.
- Que la materia no tenga prerrequisitos.

Si el sistema encuentra alguna de estas restricciones le sacara un mensaje indicando cual de estas
situaciones se presenta.
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| Student > Change groups > Cambio de grupo

Usted no ha aprobado los cursos: CP032 TEORIA GENERAL DEL CONTROL, los cuales son requisito del curso: CP041 ENFASIS EN REVISORIA
FISCAL

Créd./Hora a cambiar: 2 Créd./Hora en cambio: 2

Cursos origen

Cod. curso Curso Créed. Grupo Tmatricula F inicio F. fin Horario Req. matr.
1/CPO31 1WA E INDUSTRIA Y COMERCIO P IMATRICULA | 02/02/2017 25/05/2017 JUE: 02/02/2017 25/05/2017 18:0020:58 | CP031
Seleccionar curso: L'\

Cursos destinos

Cod. curso Curso Créd. Grupo T.matricula F inicio F. fin Horario Req. matr.
1 T150 EMFASIS EN REVISORIA FISCAL | 2 1 03/02/2017 26/05/201 7 VIE: 03/02/2017 26/05/2017 18:0020:5% |CP041
Guardar | Cancelar

)

Si se le presenta debe dar clic en cancelar e inicar de nuevo.

Si no tuvo problema con el cambio, de clic el Guardar:

efig iJCerrar sesion (JUAN. CARDENASOP ) Bienvenido, JUAN CAMILO CARDENAS LOPEZ
250172017 15:15

I Student > Change groups > Cambio de grupo
Créd./Hora a cambiar: 2 Créd./Hora en cambio: 2

Cursos origen

Cod. curso Curso Créd. Grupo T.matricula F. inicio F. fin Horario Req. matr.
1 ALE1D INGLES X 2 IMATRICULA 310172017 230052017 MAR: 31/01/201723/05201710:0011:59 D10
Seleccionar curso: Q%

Cursos destinos

Cod. curso Curso Créd. Grupo  T.matricula F. inicio F. fin Horario Req. matr.
1 ALE10 INGLES X 2 8 02/02/2017  25/05/2017 JUE:02/02/201725/05/2017 16:00117-59 o0
Guardar | Cancelar

)

IMPORTANTE: Verique que en su horario se vea refleado
el cambio. Si no es asi en algun paso del proceso se
presentd inconsistencia y no se percatd de ello, realice
nuevamente el procedimiento verificando la informacion
de cada pantalla.
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