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FUNDACIÓN UNIVERSITARIA LUIS AMIGÓ
Oficina de Comunicaciones y Relaciones Públicas

GENERALIDADES DE PROTOCOLO
INGRESO: 
· El ingreso se hace en fila, partiendo desde el hall del auditorio, hasta el lugar de asiento.  Los graduandos se ubican en el puesto y permanecen de pies hasta que el presentador indique que pueden sentarse.
JURAMENTO:
· El juramento se lleva a cabo de pies y con la mano derecha en alto (con la palma abierta). Al término de la lectura del juramento que hace el señor Rector General, se contesta en voz alta y firme ¡SI JURO!

ENTREGA DE DIPLOMAS Y SALUDOS:
· El  diploma se recibe con la mano izquierda y con la derecha se saluda.

· No se recomienda intimar (besos y abrazos). Solo se permite si el momento lo amerita por la emotividad o la afinidad con algún miembro de la mesa principal,
· Una vez le entreguen  el diploma, quite el acetato protector, lo pone detrás  de la carpeta, para que le realicen la fotografía con el diploma abierto.

HIMNOS:
· Por respeto a un símbolo patrio e institucional, se debe entonar de pies y con las manos sueltas (No se cruzan, ni se llevan atrás, ni en la cintura, ni adelante entrelazándolas). 
VESTIDO:
· Por tratarse de un evento social de gran altura, los graduandos deben estar vestidos de manera formal. 
OTROS:
· Los móviles deben permanecer apagados.

· No masticar chicle durante la ceremonia.
· No ingresar con bolsos o carteras durante el momento de la ceremonia.
· Mientras están sentados y en pleno acto protocolario evite conversar entre sí.
· Solo se aplaude, cuando lo indique el presentador.

Cordialmente,



CARLOS ALBERTO MUÑOZ HENAO

Jefe Oficina de Comunicaciones y Relaciones Públicas 
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