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Asunto: Lineamientos para la elaboración del Informe de Gestión y Sostenibilidad – Semestre 2 de 2025
Fecha de emisión: 27 de noviembre de 2025
De: Secretaría General – Dirección de Planeación
Para: Direcciones, Facultades, Vicerrectorías, Oficinas y Centros Regionales
Copia: Dirección de Planeación

Estimadas Unidades Académicas y Administrativas,
En cumplimiento de los lineamientos institucionales establecidos, se les informa que se da inicio al proceso de elaboración del Informe de Gestión y Sostenibilidad correspondiente al segundo semestre del año 2025.


Continuidad y Cierre de la Gestión Anual
Teniendo en cuenta la metodología establecida, el Informe de Gestión y Sostenibilidad del Semestre 1 de 2025 constituye la base fundamental para la elaboración del informe correspondiente al Semestre 2 de 2025.
Por lo anterior, solicitamos a las Unidades Académicas y Administrativas realizar las actualizaciones necesarias directamente sobre el documento enviado (enlace correspondiente), asegurando la continuidad de la información. Es imperativo que, para la sección de tablas, gráficos y demás datos relevantes, se adicionen y/o actualicen los datos del segundo semestre sin eliminar los datos del primer semestre. De esta manera, el Informe del Semestre 2 de 2025 se consolidará como el cierre integral de la gestión anual 2025, reflejando la totalidad de los logros, retos y acciones adelantadas durante todo el periodo.

Además, se hace un llamado a consolidar una única fuente de información oficial, a partir de los datos establecidos inicialmente por la Dirección de Planeación. Estos datos, integrados en las plantillas desde el Centro de Datos Institucional y el Sistema Unificado de Información (SUI), deben ser validados, actualizados y enriquecidos por cada unidad. De este modo, se garantiza la coherencia, trazabilidad y transparencia de la información que fundamenta la toma de decisiones institucionales, los cuales estarán disponibles a partir de la segunda semana de diciembre. 

A continuación, se presentan las Unidades responsables, el cronograma de actividades, y las instrucciones para su correcta elaboración y envío.


Responsables Informe de Gestión
 Unidad	Enlace del Informe 
Centro Regional Apartadó	https://docs.google.com/document/d/1ze0l3Lpul81Q2ApVE-_q5v4QiB8wRI7f/edit
Centro Regional Montería	https://docs.google.com/document/d/1h0FHf03sBaaRreVGrHJEzPtmD4MUfGgi/edit
Centro Regional Manizales	https://docs.google.com/document/d/1JuNoChwiaJ8Q6yRJ79Xw0IC-u3_XPwFb/edit 
Departamento de Gestión Humana	https://docs.google.com/document/d/1F02FGyyojrwEiQd22LBzdpS9zTRbLUQ9/edit
Departamento de Relaciones Laborales	https://docs.google.com/document/d/1O1gMbTtlj_Y_HBDsyUu-KyPLVO0iOQG8/edit?usp=drive_link&ouid=113008111712122141809&rtpof=true&sd=true 
Dirección Administrativa y Financiera	https://docs.google.com/document/d/1yZAVK-wF-LZDMifNOwotxtiap4yTG0DC/edit?usp=drive_link&ouid=113008111712122141809&rtpof=true&sd=true 
Dirección de Bienestar Institucional	https://docs.google.com/document/d/1c0hMHU8D8fvfzZpVU2wqvARcCZgb41iX/edit?usp=drive_link&ouid=113008111712122141809&rtpof=true&sd=true 
Dirección de Extensión y Servicios a la Comunidad	https://docs.google.com/document/d/1tUmt-keYNk-hkw9q3OGq7lf9cv-5WUO6/edit#heading=h.dg359eu9rgnm
Dirección de Planeación	https://docs.google.com/document/d/1QM_OXbsMGtedVw8V670SYfynsv1jY4c6Z4j2WgKPJEU/edit?tab=t.0 
Escuela de Posgrados	https://docs.google.com/document/d/15FVdgBnlKGOhlC5i6xBRuct7Wm576g65/edit 
Facultad de Ciencias Administrativas, Económicas y Contables	https://docs.google.com/document/d/1qYvcKLiTZpx7IwXeE87M2YcCj8am51Hq/edit?rtpof=true&tab=t.0 
Facultad de Ciencias Sociales, Salud y Bienestar	https://docs.google.com/document/d/18Ci9wcri_PQYLub_Z3Jfl2nuzNwwQVlL/edit?usp=drive_link&ouid=113008111712122141809&rtpof=true&sd=true 
Facultad de Comunicación, Publicidad y Diseño	https://docs.google.com/document/d/1FKMlB-bxKYwwXCPnlbqyUzVwU2kSYCSH/edit 
Facultad de Derecho y Ciencias Políticas	https://docs.google.com/document/d/1_kGGU4-PPFAXA4V_nDcvHKZH5NKILfxT/edit 
Facultad de Educación y Humanidades	https://docs.google.com/document/d/1JnOfayjSg9379xqHeXpcfYg1CmCFIiP3MCSQOCEKR88/edit?tab=t.0 
Facultad de Ingenierías y Arquitectura	https://docs.google.com/document/d/1yZAVK-wF-LZDMifNOwotxtiap4yTG0DC/edit
Oficina de Comunicaciones y RR.PP.	https://docs.google.com/document/d/1bI880x0S1eaRKRfMyLZadVPAwpi51-MA/edit?usp=drive_link&ouid=113008111712122141809&rtpof=true&sd=true 
Oficina de Cooperación Institucional y Relaciones Internacionales	https://docs.google.com/document/d/1q8grYfnfkzF58h2jXFbMQJpuWkk_ZyZj/edit?usp=drive_link&ouid=113008111712122141809&rtpof=true&sd=true 
Oficina de Mercadeo y Publicidad	https://docs.google.com/document/d/1i1TAZLxnt_VFvW18PxciTuIVVwq0QXbi/edit?usp=drive_link&ouid=113008111712122141809&rtpof=true&sd=true
Secretaría General	https://docs.google.com/document/d/1SeghVL5qOefeLldpNJKT-hS9PZxhR06J/edit 
Vicerrectoría de Docencia	https://docs.google.com/document/d/1PJ8oNwe5QQJyIDG1gk68VM1hOWRBjG56/edit 
Vicerrectoría de Investigaciones	https://docs.google.com/document/d/1T3Gn4ScK5TrrPry8Lmi4rsG8-k6Kz-cK/edit?usp=drive_link&ouid=113008111712122141809&rtpof=true&sd=true 

[bookmark: _heading=h.xpixeb8vxxv7]Proceso de elaboración y revisión
· Las unidades deben elaborar el informe utilizando el formato correspondiente, el cual incluye información prediligenciada con corte al primer semestre de 2025-1.
· En caso de que exista nueva información o actualizaciones posteriores, esta debe ser ajustada en el documento.
· No se deben modificar los títulos ni la estructura del informe. En caso de hacerlo, el documento será devuelto para corrección.
· El informe no debe exceder las 60 páginas.
· Cualquier inquietud o dificultad con la información prediligenciada puede dirigirse a:
 📧 analista.planeacion@amigo.edu.co 
[bookmark: _heading=h.4hcm4cxrg756] Envío del informe
· Los informes deben ser enviados a los correo de la Dirección de Planeación:
 📧 analista.planeacion@amigo.edu.co y secretaria.general@amigo.edu.co
· No se realiza radicación formal.
· La Dirección de Planeación hará la revisión en un periodo de 3 días hábiles y notificará las correcciones a las unidades responsables.
· Las estadísticas serán corregidas por el Analista de Información. Las demás correcciones deben ser ajustadas por la unidad en las fechas límites previstas.
· Finalizado este proceso, Planeación radicará el informe en Secretaría, con copia a la unidad.
· Secretaría General remitirá a Comunicaciones para su publicación en el portal institucional.


[bookmark: _heading=h.y1665ksc48h]📅 Cronograma Semestre 1 de 2025

Cronograma Informe de gestión x unidades
 Actividad	 Responsable	 Semestre 1	 Semestre 2	 Publicado
Elaboración de Informe de Gestión	Todas las áreas según resolución	13 jun 2025	1 dic 2025	No
Fecha límite de envío de Informe a la Dirección de Planeación	Todas las áreas según resolución	31 jul 2025	6 feb 2026	No
Revisión e identificación de correcciones	Analista de Planeación	1 ago 2025 	10 feb 2026	No
Modificaciones solicitadas y radicar la versión final del informe.	Todas las áreas según resolución	5 ago 2025	12 feb 2026	No
Publicación del informe x unidades	Comunicaciones	8 ago 2025	28 feb 2026	Sí

Nota especial: La Dirección Administrativa y Financiera entregará el informe en dos etapas. La sección contable deberá enviarse como anexo al informe general el 8 de agosto de 2025, y el 28 de febrero de 2026, previa aprobación de la Revisoría Fiscal.
Agradecemos el compromiso institucional para garantizar que estos informes reflejen los logros, retos y acciones adelantadas por cada dependencia.

Cordialmente,

 Secretaría General
 Dirección de Planeación
 Universidad Católica Luis Amigó
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