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Asunto: Lineamientos para la elaboración del Informe de Gestión y Sostenibilidad – Semestre 1 de 2025
Fecha de emisión: 13 de junio de 2025
De: Secretaría General – Dirección de Planeación
Para: Direcciones, Facultades, Vicerrectorías, Oficinas y Centros Regionales
Copia: Dirección de Planeación

Estimadas Unidades Académicas y Administrativas,
En cumplimiento de los lineamientos institucionales establecidos, se les informa que se da inicio al proceso de elaboración del Informe de Gestión y Sostenibilidad correspondiente al primer semestre del año 2025.

La Dirección de Planeación ha diseñado un nuevo modelo estructurado a partir de tres formatos diferenciados, adaptados a las funciones específicas de cada tipo de unidad:

· Formato 1 – Facultades y Escuela de Posgrados
 Enfocado en las cinco funciones sustantivas (docencia, investigación, extensión, internacionalización y bienestar), incluye también la gestión estratégica, resultados académicos, impacto de la innovación educativa, gestión del cambio, y el compromiso con la identidad institucional. Se prioriza una mirada crítica y reflexiva del semestre, articulada al Proyecto Educativo Institucional.
· Formato 2 – Direcciones, Departamentos y Vicerrectorías
 Aborda el cumplimiento misional mediante aportes estratégicos, acciones de soporte, articulación institucional, gestión de recursos, satisfacción de grupos de interés, sostenibilidad, retos institucionales y elementos críticos de la gestión. Se orienta a visibilizar el valor agregado desde la función administrativa o transversal.
· Formato 3 – Centros Regionales
 Integra elementos de los dos anteriores, incorporando tanto la mirada académica como administrativa. Incluye informes por programa, datos estadísticos por Centro Regional, acciones institucionales locales, innovación, proyección social, bienestar, internacionalización, y fortalecimiento del vínculo con graduados.

Más allá del cumplimiento formal, este informe semestral busca consolidarse como un instrumento de reflexión estratégica, que permita evidenciar cómo cada unidad, desde su rol, contribuye a fortalecer la identidad Amigoniana, el compromiso con la sostenibilidad institucional y el cumplimiento de la misión universitaria. Se espera que en cada sección se prioricen acciones significativas, articuladas con los principios del Proyecto Educativo Institucional y alineadas al Plan de Desarrollo Estratégico 2023–2034.

Además, se hace un llamado a consolidar una única fuente de información oficial, a partir de los datos establecidos inicialmente por la Dirección de Planeación. Estos datos, integrados en las plantillas desde el Centro de Datos Institucional y el Sistema Unificado de Información (SUI), deben ser validados, actualizados y enriquecidos por cada unidad. De este modo, se garantiza la coherencia, trazabilidad y transparencia de la información que fundamenta la toma de decisiones institucionales.

A continuación, se presentan las unidades responsables, el cronograma de actividades, y las instrucciones para su correcta elaboración y envío.


Responsables Informe de Gestión
 Unidad	Enlace del Informe 
Centro Regional Apartadó	Centro Regional Apartadó- INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- CENTROS REGIONALES v4
Centro Regional Montería	Centro Regional Montería- INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- CENTROS REGIONALES v4
Centro Regional Manizales	Centro Regional Manizales- INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- CENTROS REGIONALES v4
Departamento de Gestión Humana	DEPARTAMENTO DE GESTIÓN HUMANA- INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- DIRECCIONES v4
Departamento de Relaciones Laborales	DEPARTAMENTO DE RELACIONES LABORALES- INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- DIRECCIONES v4
Dirección Administrativa y Financiera	DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA- INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- DIRECCIONES v4
Dirección de Bienestar Institucional	 DIRECCIÓN BIENESTAR- INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- DIRECCIONES v4
Dirección de Extensión y Servicios a la Comunidad	DIRECCIÓN EXTENSIÓN- INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- DIRECCIONES v4
Dirección de Planeación	DIRECCIÓN PLANEACIÓN- INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- DIRECCIONES v4
Escuela de Posgrados	ESCUELA DE POSGRADOS INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- FACULTADES v4
Facultad de Ciencias Administrativas, Económicas y Contables	FCAEC INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- FACULTADES v4
Facultad de Ciencias Sociales, Salud y Bienestar	FCSSB INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- FACULTADES v4
Facultad de Comunicación, Publicidad y Diseño	FCPD INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- FACULTADES v4
Facultad de Derecho y Ciencias Políticas	FDCP INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- FACULTADES v4
Facultad de Educación y Humanidades	FEH INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- FACULTADES v4
Facultad de Ingenierías y Arquitectura	FIA INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- FACULTADES v4
Oficina de Comunicaciones y RR.PP.	OFICINA COMUNICACIONES- INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- DIRECCIONES v4
Oficina de Cooperación Institucional y Relaciones Internacionales	OCRI- INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- DIRECCIONES v4
Oficina de Mercadeo y Publicidad	OFICINA DE MERCADEO- INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- DIRECCIONES v4
Secretaría General	SECRETARÍA GENERAL- INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- DIRECCIONES v4
Vicerrectoría de Docencia	VICE DOCENCIA- INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- DIRECCIONES v4
Vicerrectoría de Investigaciones	VICE INVESTIGACIÓN- INFORME DE GESTIÓN Y SOSTENIBILIDAD SEMESTRAL 2025- DIRECCIONES v4


[bookmark: _heading=h.xpixeb8vxxv7]✍️ Proceso de elaboración y revisión
· Las unidades deben elaborar el informe utilizando el formato correspondiente, el cual incluye información prediligenciada con corte al 23 de mayo de 2025.
· En caso de que exista nueva información o actualizaciones posteriores, esta debe ser ajustada en el documento.
· No se deben modificar los títulos ni la estructura del informe. En caso de hacerlo, el documento será devuelto para corrección.
· El informe no debe exceder las 60 páginas.
· Cualquier inquietud o dificultad con la información prediligenciada puede dirigirse a:
 📧 analista.planeacion@amigo.edu.co 
[bookmark: _heading=h.4hcm4cxrg756]📤 Envío del informe
· Los informes deben ser enviados exclusivamente al correo de la Dirección de Planeación:
 📧 analista.planeacion@amigo.edu.co y secretaria.general@amigo.edu.co
· No se realiza radicación formal.
· La Dirección de Planeación hará la revisión en un periodo de 3 días hábiles y notificará las correcciones a las unidades responsables.
· Las estadísticas serán corregidas por el Analista de Información. Las demás correcciones deben ser ajustadas por la unidad en las fechas límites previstas.
· Finalizado este proceso, Planeación radicará el informe en Secretaría, con copia a la unidad.
· Secretaría General remitirá a Comunicaciones para su publicación en el portal institucional.
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Cronograma Informe de gestión x unidades
 Actividad	 Responsable	 Semestre 1	 Semestre 2	 Publicado
Elaboración de Informe de Gestión	Todas las áreas según resolución	13 jun 2025	1 dic 2025	No
Fecha límite de envío de Informe a la Dirección de Planeación	Todas las áreas según resolución	31 jul 2025	6 feb 2026	No
Revisión e identificación de correcciones	Analista de Planeación	1 ago 2025 	10 feb 2026	No
Modificaciones solicitadas y radicar la versión final del informe.	Todas las áreas según resolución	5 ago 2025	12 feb 2026	No
Publicación del informe x unidades	Comunicaciones	8 ago 2025	28 feb 2026	Sí

Nota especial: La Dirección Administrativa y Financiera entregará el informe en dos etapas. La sección contable deberá enviarse como anexo al informe general el 8 de agosto de 2025, y el 28 de febrero de 2026, previa aprobación de la Revisoría Fiscal.
Agradecemos el compromiso institucional para garantizar que estos informes reflejen los logros, retos y acciones adelantadas por cada dependencia.


Cordialmente,

 Secretaría General
 Dirección de Planeación
 Universidad Católica Luis Amigó
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