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Presentacion

La internacionalizacion de la Educacion Superior ha permitido la
conformacion de redes y alianzas con pares de otros lugares del
mundo; un proceso que ayuda a la articulacion de instituciones
nacionales e internacionales, con el fin de alcanzar mayor presencia y
visibilidad en un mundo cada vez mas globalizado. La cooperacion
entre las universidades permite generar mecanismos de ensefianza y
aprendizaje con una dimensién intercultural a través de acciones
como: la movilidad académica de estudiantes, docentes e
investigadores; la formulaciéon de programas de doble titulacion; el
desarrollo de proyectos conjuntos de investigacion y la
internacionalizacion del curriculo, etc.

A su vez, las Misiones Académicas permiten conocer de primera mano
los procesos formativos, de orden econdémico, politico, empresarial y
sus avances. Con el fin de acercarse a contextos distantes y diferentes,
logrando una mirada objetiva a un marco critico social detras de todo
el proceso formativo.

Es por esto que la Universidad Catolica Luis Amigd en el desarrollo de
sus actividades, implementa las Misiones Académicas como una
estrategia de formacion y cualificacion para estudiantes de pregrado y
posgrado, graduados, docentes, personal administrativo y personal
externo.
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i Qué son las 50 .-l
Misiones Académicas? e

Las misiones son intercambios cortos organizados por los
programas académicos en los que se viaja a un destino nacional
o internacional, con el propdsito de abordar una tematica
especifica segun la disciplina.

Los participantes de pregrado y posgrado, graduados,
docentes, personal administrativo y personal externo, se
centran en la contrastacion de conocimientos lo que les
permite a través de experiencias significativas desde lo
observacional y vivencial, acercarse a nuevas y distintas
dinamicas sociales, culturales, empresariales y académicas en
Colombia o en otros paises.

Al finalizar la Misién Académica el participante tendra una
experiencia académica, personal y una certificacion internacional
que fortalecera su perfil profesional.




Las misiones académicas deben enmarcarse en por lo menos uno
de los siguientes tipos de agenda:

Agenda académica:

incluye actividades en universidades, centros educativos,
centros y/o institutos de investigacidn, laboratorios, entre
otros, en los cuales los participantes asisten a conferencias,
cursos, talleres, seminarios, visitas técnicas, practicas de campo,
entre otros, sobre temas de interés en el campo disciplinar.

Agenda empresarial:
se refiere a las actividades en empresas relacionadas con las
disciplinas propias de los participantes.

Agenda diplomatica:

se reflere a las actividades programadas con cancillerias,
embajadas o representantes gubernamentales en los paises de
destino.

Agenda cultural y social:

se refiere a las actividades que permiten un acercamiento a la
cultura, idiosincrasia, costumbres, y dindmicas sociales de la
ciudad o pais de destino.




AUTOSOSTENIBILIDAD: las misiones académicas nacionales e
internacionales se conciben como programas de educacién
continua y por tanto cada una de ellas debera proyectarse con
generacion de ingresos garantizando la autosostenibilidad de
estas y procurando el desarrollo institucional.

PRESUPUESTO: el precio de las misiones debera definirse en los
presupuestos teniendo en cuenta los costos asociados al
desarrollo de estas, el tipo de publico, el lugar de origen o
destino, y la duracion de las mismas, siguiendo los lineamientos
entregados por la Direccion Administrativa y Financiera.

PLANEACION Y DURACION: las misiones académicas deberan
planearse, por lo menos dos meses de anticipacion para el caso
de las nacionales y cuatro meses para las internacionales. La
duracion de estas oscila de 3 a 15 dias calendario. (Se podran
autorizar misiones académicas que superen este niumero de dias
segun las necesidades y particularidades de estas.)

RECONOCIMIENTO ACADEMICO: para cualquier reconocimiento
académico tales como actividades evaluativas, asignaturas,
planes de estudio o requisitos de los programas, le correspondera
a los Consejos de facultad o comités curriculares determinar esto
de acuerdo con la normatividad institucional vigente.

UNIDADES GARANTES: la Direccion de Extension y Servicios a la
Comunidad en articulaciéon con la Oficina de Cooperacion
Institucional y Relaciones Internacionales seran las dreas
encargadas de velar por la adecuada planeacion y desarrollo de
las misiones académicas nacionales e internacionales que
realicen los programas o unidades generadoras, y el
cumplimiento de lo estipulado.
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Actores en el desarrollo de

las Misiones Académicas

Los siguientes seran los actores institucionales que coadyuvan
al desarrollo y dinamizacion de las misiones nacionales e
internacionales tanto entrantes como salientes:

a) Programas académicos o unidades generadoras: serdn

los encargados de disenar las propuestas, rutas, visitas,
conexion con entidades, universidades o empresas. En el
caso de convenios o proyectos, sera el coordinador de este
el responsable de esta gestion.

b) Direccion de Extensién y Servicios a la Comunidad:

validara la proyeccion financiera y el presupuesto de cada
actividad, propendiendo por la sostenibilidad de este y el
aporte al desarrollo institucional. También se encargara de
su parametrizacién y posterior certificacion.

Oficina de Comunicaciones y Relaciones Publicas:
apoyara la difusion y promocién de las misiones, asi como
la publicaciéon de resultados de éstas si es del caso en
medios institucionales y externos.

d) Oficina de Cooperacion Institucional y Relaciones

Internacionales - OCRI: apoyara a los programas
académicos en la gestidn y busqueda de convenios para los
fines de las misiones académicas y garantizara que este sea
un proceso que tribute a los procesos de cooperacion e
internacionalizacion de la institucion.




e) Direccion Administrativa y Financiera: aprobara los
presupuestos para las misiones y realizara el recaudo de los
recursos para su ejecucion, asi mismo, se encargara del
pago a proveedores o terceros.

f) Aspirantes/Participantes: son las personas a quienes esta
dirigida la actividad y quienes podran tener un vinculo
directo con la Universidad o no.

REQUISITOS DE PARTICIPACION: el programa académico o
unidad gestora definira los requisitos de participacién en las
misiones académicas nacionales o internacionales para todos
los publicos.




Procedimiento para la
aprobacion y desarrollo de
las misiones académicas:

El procedimiento para la realizacion de misiones académicas
nacionales o internacionales entrantes y salientes deberan
cumplir con el siguiente protocolo y segun lo establecido por la
Direccion de Extension y la OCRI en el procedimiento y en los
documentos que se encuentran en la Intranet:

G El programa académico o unidad generadora remitird la
propuesta de la mision académica entrante o saliente a la
Direccion de Extension y Servicios a la Comunidad, la cual
debera incluir:

< Nombre

« Unidad académica responsable Funcionario responsable

« Presentacion

% Objetivo

& Institucion o instituciones socias o a visitar

« Fecha inicio, finalizacion y duracién en horas de contacto

directo.

% Agenda con fechas y horas (académica, empresarial,

diplomatica y/o cultural)

< Publico objetivo

< Requisitos de participacion

« Docente o funcionario acompafante

« Tipos de certificacion a entregar

4 Inversidn por persona, plazos de pago y condiciones de

devolucion o reembolso en caso de retiro del programa.

« Presupuesto completo de la misidon y en

4 Cotizaciones de proveedores o agencias de viaje (cursos,

traslados, alojamiento, visitas, seguros médicos o polizas,
aval de la facultad o del director del Centro Regional seguin
corresponda. etc.)
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Recibida la documentacién, la Direccion de Extension y
Servicios a la Comunidad estudiara la propuesta y emitira
concepto favorable o no, pudiendo solicitar ajustes a la
misma.

En caso de concepto favorable remitira a la Direccidon
Administrativa y Financiera para aprobacién final del
presupuesto y ejecucién de los mismos.

Una vez aprobada se remite a la Direccion de Extension y
Servicios a la Comunidad nuevamente para la solicitud de
difusion a Comunicaciones, y adelantar procesos de
inscripcion y pago.

Previo al viaje, los participantes deberan asistir a la sesion
de induccion en la que se aclararan aspectos importantes de
la misién y se firmara la declaracion de indemnidad.

Al finalizar cada mision, la unidad generadora debera
aplicar encuesta de satisfaccion a los participantes y rendir
un informe que sera reportado por el docente o funcionario
acompafiante dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes
a la finalizacion de la actividad a la Direccion de Extension y
Servicios a la Comunidad, el cual debera contener y los
siguientes aspectos:

< Nombre de la salida o misién

< Responsable

4 Objeto de la actividad

« Asistentes y su vinculacion con la Institucion o entidad
de dénde proviene

& Fecha

4 Lugares visitados

«# Cumplimiento de los objetivos
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0 La Direccién de Extensién y Servicios a la Comunidad

emitird, entregara al participante certificado de la misién
académica y dispondra la ruta para que los participantes
puedan descargar su certificado.

ASPECTOS LOGISTICOS:

4 En caso de ser requerido, la realizacién de misiones académicas
entrantes y salientes, contempla la contrataciéon de operadores
logisticos o agencias de viaje.

4 Todos los participantes de misiones académicas deberan estar
cubiertos por un seguro de asistencia médica o polizas
especiales, segun se requiera.

4 El grupo conformado para las misiones académicas no podra
ser inferior a diez (10) ni superior a treinta (30) personas.

4 En caso de transporte terrestre, se debe acreditar condiciones
técnicas de seguridad y comodidad, habilitacién para prestar el
servicio, idoneidad del conductor, conocimiento del propietario
y la empresa donde se encuentra afiliada, Soat vigente, revision
técnico mecanica vigente, kit de carreteras y seguro de
responsabilidad civil extracontractual, entre otros. Los
desplazamientos en el lugar de destino se deben incluir en el
presupuesto de la mision para mayor organizacion y agilidad en
la logistica.

El alojamiento debera ser el mismo para todos inclusive si tiene
familiares o conocidos en el lugar de destino, de igual forma
debera contar con las condiciones necesarias de comodidad y
seguridad de las personas, tener el seguro hotelero, registroy la
habilitacion respectiva para prestar servicios de hospedaje. Las
habitaciones podran distribuirse en acomodacion sencilla,
S .o doble o multiple teniendo en cuenta que estas se dispondran
e para hombres y mujeres separadamente.
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En caso de que la alimentacion esté incluida, debe ser
apropiada, suficiente, higiénica, balanceada y en condiciones
de salubridad (refrigeracion, manipulacion, vigencia), que
permita suprimir eventos de intoxicacion o riesgos para la salud
humana.

Cuando se requiera obtener visa o algun tramite especial
migratorio, la Oficina de Cooperacién Institucional y Relaciones
Internacionales orientara a los participantes sobre el proceso,
pero seran los participantes los responsables de cumplir con lo
estipulado y asumir los gastos que conlleven este tipo de
tramites.

INDEMNIDAD: previo a cada misién académica, los
participantes deberan firmar una declaracion de indemnidad
con el fin de salvaguardar la responsabilidad legal y civil para el
desarrollo de este tipo de programas manteniendo a la
Universidad Catolica Luis Amigé libre de toda reclamacion que
tenga origen en las actuaciones de los participantes en las
cuales se causen dafos a terceros.

DOCENTE O FUNCIONARIO ACOMPANANTE: las misiones
académicas salientes deberdn estar acompafadas por un
docente o funcionario de la Universidad Catélica Luis Amigo
con contrato laboral vigente con la instituciéon. Durante las
salidas, el docente o funcionario acompafiante sera el
encargado de los aspectos logisticos en el desarrollo de la
mision y debe tener la informaciéon completa sobre cada uno de
los asistentes que participa, con el fin de responder ante
cualquier reclamacién futura.
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NOTA: todos los gastos generados para el acompanamiento de
docente o funcionario estaran cubiertos dentro del
presupuesto de la mision y estaran acorde a las tarifas definidas
institucionalmente para los gastos de viaje.

COMPORTAMIENTO Y ASPECTOS DISCIPLINARIOS: Los
participantes en misiones académicas deberan conservar la
disciplina en todos los espacios y momentos en los términos del
reglamento de cada lugar de destino, el reglamento
estudiantil, y de trabajo, si aplica.

NOTA: En caso de considerarse necesario, el participante
debera asumir cualquier costo adicional que implique una
cobertura complementaria en salud para la realizacién de la
mision académica.

RECAUDOS: ninguna persona o funcionario de la Institucién
podra recibir dineros directamente para las salidas o misiones,
serd la Vicerrectoria Administrativa y Financiera la Unica area
autorizada para los respectivos recaudos, reembolsos y pagos a
terceros.

Las Misiones académicas se rigen por la Resolucion Rectoral N° 29 de 2021

(ver: https://www.funlam.edu.co/uploads/documentosjuridicos/1804_Resolucion-No-29-de_2021.pdf )
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