PROGRAMACION DE PRUEBAS DE APTITUD

2011

MANUAL PROGRAMACION DE PRUEBAS DE APTITUD:

Ingresar al sitio web:

[http://academia.funlam.edu.co/uenlinea/ |

Le aparecera la siguiente pantalla:
iﬁ%ﬂ_doz\fr:enﬁs -Aygda

\ LI http://academia.funlam.edu.co:7001/uenlinea/
usar Firefox & Ultimas noticias || Gestion Académica VAL @ Firefox actualizado
HITHIE) -+ k46 (&) OOEEENE0 B - | B B iNotificador de comeo- B [1340]- + 12°C K &2
O\ Search  fimi -

s...IVJ.- |

Fundacion Universitaria Luis Amigo

WSOy e T

Dar clic en el primer recuadro (color azul que se lee Administrativos):

Aparece la siguiente pantalla para autenticar Usuario y Contrasenia:

Universidad en linea - Funlam

Usuario:

Contrasena:

Ingresar

on los datos asignados en ia Funtam
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USUARIO: Conformado por primer nombre+.+primer apellido+dos primeras letras
del segundo apellido (todo en mayuscula fija).

Ejemplo: si su nombre es NELSON DE JESUS PEREZ MENDIETA su usuario
sera:

NELSON.PEREZME

Si no tiene segundo apellido, solo sera el primer apellido.

NOTA: A DIFERENCIA DEL SISTEMA ACADEMICO SOCRATES, EN EL NUEVO
SISTEMA ENTRE EL NOMBRE Y EL APELLIDO VA UN PUNTO.

CONTRASENA: En mayuscula: primera letra del primer apellido+Numero del
documento de Identidad.

Siguiendo con el ejemplo anterior, si el numero del documento es 99.999.999 la
contrasefia sera:

P99999999

Una vez ingrese los datos en la casilla correspondiente, debe dar clic en el boton
ingresar o presionar la tecla ENTER en el teclado:

Si los datos fueron bien ingresados le debe aparecer la siguiente pantalla:
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Fundacién Universitaria Luis Amigé

Luis

| Ao |

‘pCambiar contrasefia Blcerrar sesisn ( ) Bienvenido, [

Cnio

CONSULTAS

@ Consulta de programas

@ Consulta de horarios Bienvenido al portal de servicios para administrativos de la Fundacion Universitaria Luis Amigo

@ Consulta de liquidaciones

@ Consulta de Estudiantes Para continuar seleccione una de las opciones del mend

@ Consulta de Docentes

@ Consulta de Matriculas

@ Calendario académico

@ Plan tarifario

UNIDADES

@ Horarios

@ Preparatorios y pruebas de aptitud
] @ Programacion pruebas de seleccidn

@ Curso dirigido

@ Carga docente

@ Suficiencias

@ Evento de extension

@ Reconocimiento

Hora de inicio de esta sesion:12/04/2011 14:27
Hora fin de la anterior sesion:11/04/2011 15:28

Las opciones del Menu en azul claro podran ser mas o menos, de acuerdo a como
se vaya habilitando el sistema.

Una vez esté en esta pantalla dar clic en la opcién del menu:
& Preparatorios y pruebas de aptitud

Y le debe aparecer la siguiente pantalla:

Fundacion Universitaria Luis Amigo

wCambiar contraseiia Hlcerrar sesion ( ) Bienvenido, |

Preparatorios y pruebas de aptitud

CONSULTAS
@ Consulta de programas Unidad: -
@ Consulta de horarios Calendario académico: -

@ Consulta de liquidaciones
@ Consulta de Estudiantes
@ Consulta de Docentes Buscar) LR
@ Consulta de Matriculas
@ Calendario académico
@ Plan tarifario
UNIDADES
@ Horarios
@ Preparatorios y pruebas de aptitud
] @ Programacion pruebas de seleccidn
@ Curso dirigido
@ Carga docente
@ Suficiencias
@ Evento de extension
@ Reconocimiento

Estado: -

Para programar la Prueba de Aptitud, dar clic en el boton: Muevo |

Le aparece la siguiente pantalla:
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Universidad en linea -FUNLAM - tundacion Universitana Luis Amigo
http://academia.funlam.edu.co:7001/uenlinea/sistema/administrativo/index.jsf
- - . . P e
o] [Fundacmn Universitaria Luis Amigo
1 AMIGO)
— A :Cambiar contrasefa lJE‘Errar sesion | 7 Bienvenido, ]
CONSULTAS
@ Consulta de programas Tipo: e
@ Consulta de horarios Calendario acacémico: [N v
@ Consulta de liquidaciones Sede: -
@ Consulta de Estudiantes Curso: )
@ Consulta de Docentes Fecha de presentacion: 1
@ Consulta de Matriculas Fecha limite inscripcién: il
@ Calendario académico Fecha limite de pago: il
@ Plan tarifario Horario: v -
LITELEs Docente: CL
@ Horarios Recurso fisico: (4
@ Preparatorios y pruebas de aptitud
B @ Programacién pruebas de seleccién MM ||

@ Curso dirigido

@ Carga docente

@ Suficiencias

@ Evento de extensidn
@ Reconocimiento

En los combos que se describen seleccione la informacion de acuerdo a cada
caso:

Tipos: para este caso seleccionar PRUEBA DE APTITUD:

Nuevo Preparatorio o prueba de aptitud

Tipo: PRUEBA DE APTTUD

Calendario academico: -
PREPARATORIO

Sede: =

Curso:(-_"“

Fecha de presentacion:

Fecha limite inscripcidn: |

Fecha limite de pago: |

Horario: * g -

Docente: (_'\

Recursoﬁsico:@“

Guardar Cancelar

Calendario académico : Es el periodo en el cual se programaran las PRUEBAS
DE APTITUD, para el nuevo sistema, todos los tipos de eventos se programaran
en el mismo calendario de cursos regulares, para el primer semestre del 2011 sera
PREGRADO NACIONAL 11-01:
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Nuevo Preparatorio o prueba de aptitud

Tipo:
Calendario academico:
Sede:

Curso:%

Fecha de presentacidn:
Fecha limite inscripcion:
Fecha limite de pago:

Horario:

Docente: T}
Recurso fisico: C,'§

Guardar | Cancelar

Sede: Seleccione el lugar para el
APTITUD:

Nuevo Preparatorio o prueba de aptitud

Tipa:
Calendario académico:

Sede:

Cur:m:Q§

Fecha de presentacidn:
Fecha limite inscripcion:
Fecha limite de pago:

Horario:

Docente: C%

FtE:t:unmﬁsaic:o:Q§

Guardar | Cancelar

De clic en la lupita al frente de Curso, como se indica en la imagen:

PRUEBA DE APTTUD

d

480

ESC. TECNICA, 11-01

ESP. ADCCIONES C.2 N.2

ESP. ADICCIONES 11-01

ESP. G. EDUCATIVA C2 N.2

ESP. G. RESP. SOCIAL Y EMP. C.2 N.1 MD
ESP. G. RESP. SOCIAL Y EMP. C.3 N.1 MZ
ESP. INTERVENCIONES PSI C.1 N.1 MON
ESP. INTERVENCIONES PSIL C.3 N.2
EXTENSION, 11-01

POSTGRADOS, 11-01

PREGRADO NACIONAL, 11-01

PREPA (I JRIOS FEBRERO

PREPA, RIOS MARZO

PROGH CION GRADOS POSTGRADD
PRUEBAS DE AFTITUD ENERO

cual se esta programando la PRUEBA DE

PRUEBA DE APTTUD w
PREGRADO NACIONAL, 11-01

MEDELLIN
BOGOTA —
MANIEZALES
MONTERLA I
APARTADD

Curs::r:(_{\

Inmediatamente una pantalla de ayuda para buscar el curso para el cual se esta

programando la PRUEBA DE APTITUD, como lo indica la imagen:
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-E:..-...:...:.'... 1

Busque y seleccione un curso

Unidad: FACULTAD DE EDUCACION -

Curso: |

=i Buscar

Resultados de la bisqueda

Codigo Hombre

En el combo Unidad, seleccione la unidad académica de la cual depende el curso.

En Curso: digite el cédigo del curso para el cual vamos a programar la PRUEBA
DE APTITUD

Busque y seleccione un curso

Unidad: DEPARTAMENTO DE LENGUA INGLESA

Curso: |AIIIE~1
Buscar
{I“_"'} Resultados de la biisqueda

Codigo Hombre

Y se da clic en el botdén buscar, si los datos fueron bien ingresados aparece la
siguiente pantalla:

E'.._. = S |

Bu=sque y seleccione un curso
e

Unidad: DEPARTAMENTO DE LENGUA INGLESA -

Curso: |A0El

Resultados de la hisqueda

Codigo Hombre
AODBIINGLES 6

De clic encima del nombre del curso como lo indica la imagen. Regresa
nuevamente a la pantalla de ingreso de los datos de la PRUEBA DE APTITUD que
se esta programando:
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Nuevo Preparatorio o prueba de aptitud

Tipo: PRUEBA DE APTITUD w

Calendario académico; PREGRADO NACIONAL, 11-01 b
Sede: MANZALES W

Curso: L4 ADS| INGLES 6

Fecha de presentacidn: |

Fecha limite inscripcion: |

Fecha limite de pago: |
Horario: ¥ a h
Docente: ':_4'%

Recurso fisico: ':_4'%

Guardar | Cancelar |

Continue diligencia el resto de los campos:

Fecha de presentacion : Fecha en la cual se llevara a cabo la presentacion de la
pruba.

Fecha limite de inscripcion:  Fecha hasta la cual estara habilitado el evento para
gue el estudiante pueda matricularlo.

Fecha limite de pago: Fecha hasta la cual el estudiante podré realizar el pago en
el banco (se recomienda como minimo dos dias antes de la presentacion del
evento para que el pago ya se encuentre registrado en el Departamento de
Tesoreria).

Horario: Hora en la que inicia y finaliza la prueba.

Docente: de clic en la lupita

Docente: ':_Jh

Aparece una lista con los docentes asociados a la Facultad o Departamento,

busque el docente encargado de realizar la PRUEBA DE APTITUD, vy de clic en el
nombre (el listado de docente aparece organizado por apellido):
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Seleccione el docente

Resultados de la biisqueda

| Identificacion Mombre y apellidos Horas asignadas

DUQUE DE

32432696ESCOBAR MARTHA

71743224

EUGENIA

GALEAND SANCHEZ
RUBEMS ARLINTON
GOMEZ TORREZ

B 224430350

41627101

- 43518357

LAVERDE ZAMORA
MARIELA

LONDORO METAUTE
LINA MARIA
MATURANA

43084302 PATARROYD

21769091

LILIANA MARIA
MONTOYA RAMIREZ
BLANCA ESTELLA
NARANIO

30321612 CARDONA

30336766

30235467

L

ALEXANDRA
QCAMPO DU
NORA YANET]
OROZCO PINEDA
PAULA ANDREA

2

0

Si el docente no aparece, debe reportar al Departamento de Gestibn Humana,
para que asigne el docente a la unidad correspondiente, de acuerdo a las

indicaciones dadas en radicado 26973 del 1 de abril de 2011.

Cuando encuentre el docente de clic sobre el nombre, regresa nuevamente a la

pantalla de ingreso de informacion, continué diligenciando los datos:

Recurso Fisico : En este campo se selecciona el espacio fisico (aula, laboratorio,
sala de informatica, entre otros) donde se llevard a cabo la PRUEBA DE

APTITUD, de clic en la lupa

Recurso fisico: L 4

"\[E?h

Aparece la siguiente ventada de ayuda, para seleccionar el espacio fisico donde

se realizara la prueba:

|ite insrrincian:
Seleccione el recurso figico

lite
Sede:

2N rn1

MANIZALES

Nomenclatura: |

E fizi Buscar

Tipo

Resultados de la biisqueda

Nomenclatura
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Nomenclatura: En este campo se ingresa el codigo del aula (nomenclatura) en el
cual se realizara el evento, y de clic en el botén buscar. Igualmente, si no conoce
la nomenclatura de clic en el boton buscar.

L
Seleccione el recurso fisico

Sede: MANIEZALES

I:Jf’ Numenclﬂtura:|
1

ite Buscar

ite Resultados de la busqueda

Tipo Nomenclatura

. AULAS1-101
isi AULAS1-102
AULAS1-103
AULAS1-104
AULAS1-s104
AULAS1-301
AULAS1-309
AULAS1-305
AULAS1-306

AULAST 3
1 ® | oww

Seleccione el espacio, dando clic en el encima de la nomenclatura del aula donde
se presentara la prueba, el sistema regresa nuevamente a la pantalla de ingreso
de la prueba:

Nuevo Preparatorio o prueba de aptitud

Tipo: PRUEBA DE APTITUD w
Calendario académico: PREGRADO NACIONAL, 11-01 -
Sede: MANIZALES -
Curseo: Ol ADBI INGLES 6
Fecha de presentacion: |2&-'D4.|‘2011
Fecha limite inscripcion: |2Ua'04J2011
Fecha limite de pago: |25+'04\|‘2011
Horario: 18:00 + 3 1558 -
Docente: 'L«'% ) NARANJO CARDONA ALEXANDRA
Recurso fisico: i, 1-101
Guardar Cancelar

En este momento ya queda programada la PRUEBA DE APTITUD para que los
estudiantes puedan realizar el proceso de matricula desde el nuevo sistema.

El documento de pago de las PRUEBAS DE APTITUD lo debe imprimir el
estudiante desde su usuario, y con el dirigirse a cualquiera de las entidades
bancarias para realizar el pago.

En ningun momento se podra aplicar una PRUEBA DE APTITUD a estudiantes
gue no hayan realizado el respectivo pago.
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