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MANUAL PARA PREMATRICULA DE CURSOS
1. Se debe ingresar al sistema académico con el usuario y contraseiia del estudiante.

En la barra de navegacion del explorar que utiliza para el ingreso a internet digite la
siguiente direccion:

http://academia.funlam.edu.co/uenlinea/
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O ingrese a la pagina web de la Universidad Catdlica Luis Amigd: www.funlam.edu.co,
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Mientras estudias, puedes conocer el mundo. La Oficina de
Cooperacion y Relaciones Internacionales, tiene abiertas las
inscripciones para realizar intercambios académicos.

Ver mas...
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- Institucional Investigacion Internacionalizacion Bienestar Exiensién Graduados Biblioteca Gestion procesos Preguntas frecuentes

Dé clic en el enlace Sistema Académico:

Y
Sistema Académico

2. Para acceder a la PREMATRICULA seleccione el link ubicado en el Menu del mdédulo de

estudiantes
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Para continuar selecc

3. Aceptacion de las condiciones de PREMATRICULA: Lea detenidamente las condiciones
establecidas y de clic en el botdn Acepto para continuar con el proceso

Student > Pre-matriculation > Matriculation

Fechas de prematriculas

Periodo académico Calendarie académico Proceso Fecha inicio Fecha fin
2018-011801 PREGRADO NAGIONAL 2018-01 Pre-matricula 12/09/2017 08:00 10/10/2017 12:00

CONDICIONES DE PREMATRICULA

Los resultados de Prematricula serdn utilizados para definir los grupos gue se ofertaran en el proceso de matriculas. La FUNLAM se reserva el
derecho de abrir los grupos que considere perfinentes de acuerdo con las politicas institucionales y no existira compromiso alguno de ofertar todos
los grupos que hayan sido prematriculados

El estudiante podra hacer una seleccion libre de los cursos gue espera poder cursar en el periodo indicado en la Prematricula, pero debera cumplir
con los requisitos establecidos para cada uno de los curses al momento de realizar su matricula

El estudiante tendra pricridad para matricular los cursos seleccionadeos en |a Prematricula. También podra matricular cursos no prematriculados
pero estard sujeto a gue los estudiantes que si los hayan seleccionados fiberen estos cursos

Si esta de acuerdo v acepta incondicionalmente lo expresado de clic en el botdn Acepto.

Au_apy Mo acepto

4. A continuacién seleccione los cursos que espera matricular en el periodo regular 2016-02. El
sistema le mostrara los cursos que usted aun no ha aprobado, excluyendo los que tiene
matriculados actualmente, asi mismo le mostrara los electivos disponibles de su Plan de
estudios. Mientras el proceso esté habilitado usted podra hacer todos los cambios que
considere necesarios. Si su plan de estudio es por CREDITOS, usted podrd seleccionar hasta 18
créditos, si su plan de estudios es por HORAS podra seleccionar hasta 400 en su pre-matricular.

IMPORTANTE: Su PREMATRICULA no quedard guardada en el sistema hasta que no de clic en el
boton GUARDAR.
A continuacién se muestra la pantalla correspondiente al formulario de PREMATRICULA:
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Informacion de prematricula
Calendario académico: PREGRADO 2013-01 - PREGRADO NACIONAL 13-01
Estado: ACTVG
Créd. prematriculados: 14
Créd. a matricular: 10
Corsos disponibjes = Cursos prematricufadas
Tipo Curso P.sugerido Créd. Tipo Curso P.sugerido Créd.
I 08 PERIODISMO Y MEDIOS PESTUDIO WMPO2 PRACTICAS T 10 ¥
PESTUDIO el ERnaTiios 8 2z T
T | [iPESTUDIO 0022 COMPROMISO DE VIDA i 1
PESTUDIO D@8 INGLES Vil 8 D
| PESTUDIO DILO0 INGLES X 10 2
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51 PSICOLOGIA DE LA
CELECWOC MUNICACION (ELECTIVO} 2
WSS COMUN. PUBLI CENCIY
CELECTNO fho. ELECTIVO) 25 2
Guardar Cancelar

El formulario cuenta con los siguientes campos:

- Calendario académico: Indica el calendario en el cual la PREMATRICULA seran
legalizada

- Estado: Indica el estado de la PREMATRICULA, inicialmente estara en estado ACTIVO,
una vez finalizado el proceso de pre-matriculas se cambiara el estado a CERRADO

- Créd. prematriculados: Este campo suma los créditos seleccionados en su
PREMATRICULA

- Créd. a matricular: Ingrese en este campo el nimero total de créditos que usted
espera cursar para el semestre 2016-02.

En el recuadro rojo se identifica el tipo del curso asi:

- P.ESTUDIO: Son los cursos que hacen parte de su plan de estudio

- C.ELECTIVO: Los cursos que estan disponibles para cumplir con los créditos electivos de
su plan de estudio

En el recuadro verde se muestran los iconos de las flechas de seleccidon de cursos, estos
iconos le permitiran adicionar cursos a su PREMATRICULA

En el recuadro azul se muestran los iconos de las flechas de retiro de cursos, estos iconos
le permitiran quitar los cursos pre-matriculados que ya no desee cursar en el 2016-02

En el recuadro marrén se muestran los iconos de las flechas de prioridad, estos iconos le
permitiran desplazar verticalmente los cursos pre-matriculados asignandole asi la prioridad.
Es importante que ordene de mayor a menor prioridad los cursos pre-matriculados, debido
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a que la prioridad permitira definir cual curso matricular al momento de presentar cruce
de grupos

Durante el tiempo que el proceso de PREMATRICULA esté habilitado, el estudiante podra
realizar todos los cambios que considere necesarios, el proceso estara habilitado entre 1 a
2 semanas. Se han definido las siguientes restricciones el estudiante solo puede
PREMATRICULAR hasta 18 créditos 6 300 horas, esto dependiente el tipo de PENSUM

Programacion de grupos: Una vez cerrado el proceso de PREMATRICULA las facultades podran
consultar el nimero de estudiantes que estan solicitando cada uno de los cursos y asi programar
los grupos que consideren necesarios

Seleccion automatica de cursos: A partir de los grupos programados y la PREMATRICULA del
estudiante el sistema realizara una seleccién automatica de cursos, de acuerdo al horario en
que el estudiante estuvo matriculado en el semestre inmediatamente anterior, en este caso en
el 2017-2.

Seleccion de cursos: En las fechas establecidas de MATRICULAS el estudiante consultara la
seleccidn automatica y podra hacer los cambios que desee, teniendo libertad de dejar los grupos
matriculados en el proceso de seleccidon automatica, agregar nuevos o quitar
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